
 
 
 
 

 

 
 ประกาศเทศบาลตำบลกรูด 

เร่ือง  มาตรการส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง   
******************************** 

  เพ่ือให้การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ 
(Integrity and Transparency Assessment - ITA) ครอบคลุมการปฏิบัติราชการของหน่วยงานภาครัฐใน
ทุก มิติตั้งแต่ การบริหารงานของผู้บริหารและการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ภายในหน่วยงาน โดยเฉพาะ 
กระบวนการเปิดเผย ข้อมูล กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างที่มีความโปร่งใส รวมถึงขั้นตอนและกระบวนการ 
ปฏิบัติงานและการให้บริการ ที่มีมาตรฐานและมีความเป็นธรรม ไม่เลือกปฏิบัติตลอดจนมีคุณลักษณะที่ดีตาม 
หลักธรรมาภิบาลและ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
และ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 เทศบาล
ตำบลกรูด   จึงได้กำหนดมาตรการและแนวทางการปฏิบัติในงานด้าน การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุให้
เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ ตามขั้นตอน วิธีการแห่งกฎ ระเบียบ และ ข้อกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เกิดความคุ้มค่า
ต่อภารกิจของรัฐ ป้องกันการทุจริต โปร่งใส ตรวจสอบได้ ลดปัญหา  ข้อร้องเรียน อาศัยอำนาจมาตรา 13 
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่กำหนดว่า “ในการจัดซื้อจัด
จ้าง ผู้มีหน้าที่ดำเนินการต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือ คู่สัญญาในนั้น” เพ่ือให้การดำเนินการ
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างเป็นไปด้วยความโปร่งใสและสามารถตรวจสอบได้   เทศบาลตำบลกรูดจึงกำหนด
มาตรการส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้างดังนี้ 

1. ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างดำเนินการเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัด
จ้างให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

2. ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างดำเนินการบันทึกรายละเอียดวิธีการ
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐให้เป็นไปตามขั้นตอนของระเบียบกระทรวงการคลังว่า
ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 โดยดำเนินการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลางผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement e-GP) ตามวิธีที่กรมบัญชีกลางกำหนดแต่ละขั้นตอนดังนี้ 
     (1) จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปี 
     (2) ทำรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง 
     (3) ดำเนินการจัดหา 
     (4) ขออนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
     (5) การทำสัญญา 
     (6) การบริหารสัญญา 
     (7) การควบคุมและการจำหน่าย 
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  3. ให้ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบกำกับติดตามควบคุมดูแลการปฏิบัติหน้าที่จองเจ้าหน้าที่
ผู้ใต้บังคับบัญชาซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อยกรณีปล่อยปละละเลย
ให้ถือเป็นความผิดทางวินัย 
  4. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างเข้าไปมีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่น
ข้อเสนอหรือคู่สัญญาของเทศบาลตำบลกรูด 
  5. ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างยอมให้ผู้อ่ืนอาศัยหน้าที่ของ
ตนหาประโยชน์จากการจัดซื้อจัดจ้างกับเทศบาลตำบลกรูด 
  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยทั่วกัน   

        ประกาศ  ณ  วันที่  30  เดือนมกราคม  พ.ศ.๒๕66   
 
     

                                         
 
      
 
 



 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

มาตรการและกรอบแนวทางการดำเนินการเพื่อส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
ของเทศบาลตำบลกรูด  อำเภอกาญจนดิษฐ์  จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี

 
 

 
 
 
 
 

 
 

 
 



 
มาตรการและกรอบแนวทางการดำเนินการเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจดัจ้างของเทศบาลตำบลกรูด 

1. กรอบแนวทางการดำเนินการเพ่ือส่งเสริมความโปร่งใสในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 1.1 การเผยแพร่การจัดซื้อจัดจ้างประจำปี (ตามมาตรา 11) 
 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- แจ้งรายละเอียดงบประมาณ
และแผนปฏิบัติการประจำปี 

แจ้งรายละเอียดงบประมาณและแผนการประจำปีทีได้รับ
อนุมัติจากเทศบาลตำบลกรูด 

งานพัสดุ กองคลัง พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

-จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้าง
และเสนอขอความเห็นชอบ 

จัดทำแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจำปีเสนอหัวหน้าหน่วยงาน
รัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ ซึ่งมีรายละเอียดอย่างน้อยดังนี้ 
1.ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
2.วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
3.ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
4.รายการอื่นตามที่กรมบัญชีกลางกำหนด 
- จัดทำหนังสือขออนุมัติประกาศเผยแพร่ 
- นำเสนอเพ่ือขออนุมัติ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
มาตรา 11 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ 11 

-ประกาศเผยแพร่แผนการ
จัดซื้อจัดจ้าง 

ประกาศเผยแพร่การการจัดซื้อจัดจ้างในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง เว็บไซต์ของเทศบาลตำบลกรูด และปิด
ประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของเทศบาล
ตำบลกรูด 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
มาตรา 11 และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ข้อ 11 

-หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณ
แจ้งความต้องใช้ 

หน่วยงานที่ได้รับงบประมาณเสนอเรื่องที่ได้รับอนุมัติให้
ดำเนินการมายังพัสดุ 

หน่วยงานที่ต้องการใช้พัสดุ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 12 

 



 
ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

- ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามแผนและข้ันตอนของ
ระเบียบ 

เจ้าหน้าทีพัสดุ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 12 

 
1.2 การบันทึกรายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างอย่างเป็นระบบ (ตามมาตรา 12) 

 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- บันทึกรายงานผลการ
พิจารณา 

บันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียด วิธีการและ
ขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างพร้อมทั้งเอกสารหลักฐานประกอบ
ตามรายการดังนี้ 
1. รายงานขอซื้อขอจ้าง 
2. เอกสารที่เก่ียว รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่
ซื้อหรือจ้าง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถ้ามี) 
3. ประกาศและเอกสารเชิญชวนหรือหนังสือเชิญชวน และ
เกี่ยวข้อง 
4. ข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
5. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ 
6. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง
หรือผู้ได้รับคัดเลือก 
7. สัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือรวมทั้งการแก้ไขสัญญา
หรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
8. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
มาตรา 12 

-จัดเก็บอย่างเป็นระบบ จัดเก็บบันทึกรายงานผลการพิจารณาไว้อย่างเป็นระบบเพ่ือ
ประโยชน์ในการตรวจดูข้อมูลเมื่อมีการร้องขอ 

เจ้าหน้าที่พัสดุ  



1.3 การป้องกันผู้ที่มีหน้าที่ดำเนินการในการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ที่ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา (ตามมาตรา 13) 
 

ขั้นตอน รายละเอียดการดำเนินการ ผู้รับผิดชอบดำเนินการ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
- จัดทำแนวทางการป้องกัน 
 
 
 
 
 
- ขอความเห็นชอบแนวทาง
ปฏิบัติงานในหน่วยงานด้านการ
จัดซื้อจัดจ้าง 
 
- แจ้งเวียน/เผยแพร่ 
 
 
 
 
- มีช่องทางการร้องเรียน 

จัดทำแนวทางปฏิบัติงานในหน่วยงานด้านการจัดซื้อจัดจ้าง
เพ่ือป้องกันผู้ที่มีหน้าที่ดำเนินการในการจัดซื้อจัดจ้างเป็นผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสียกับผู้ยื่นข้อเสนอหรือคู่สัญญา กำชับดูแล
สอดส่องผู้ปฏิบัติงานภายใต้การกำกับดูแลของผู้บังคับบัญชา
ตามลำดับชั้น 
 
นำเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 
 
 
 
แจ้งเวียน/เผยแพร่เจ้าหน้าที่ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ของ
เทศบาลตำบลกรูดเพ่ือสร้างความตระหนักรู้และใช้เป็น
แนวทางในการป้องกันการมีส่วนได้ส่วนเสียระหว่างเจ้าหน้าที่
ของรัฐกับผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 
 
มีช่องทางการร้องเรียนในการแจ้งปัญหาการทุจริตของ
เจ้าหน้าที่ให้ติดต่อขอรับบริการสามารถร้องเรียนได้ผ่าน
ช่องทางดังนี้ 
1.ติดต่อด้วยตนเองที่เทศบาลตำบลกรูด 
2.ทางจดหมาย โดยส่งมาท่ีเทศบาลตำบลกรูด หมู่ที่ 1   
ตำบลกรูด  อ.กาญจนดิษฐ์  จ.สุราษฎร์ธานี 84160 
3.ช่องทาง www.krut.go.th 
4.โทรศัพท์ 077 - 297335 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 
 
 

สำนักปลัด เทศบาลตำบลกรูด 

 

http://www.krut.go.th/


 


