
 

 

ประกาศเทศบาลต าบลกรูด 
เรื่อง  ประกาศใช้คู่มือส าหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวก 

ในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ 
********************************************* 

  ด้วยพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ .ศ. 
2558  ก าหนดให้หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน  ที่ต้องพิจารณาการอนุญาต  อันหมายความรวมถึงการออก
ใบอนุญาต  การอนุมัติ  การจดทะเบียน  การขึ้นทะเบียน  การรับแจ้ง  การให้ประทานบัตรและการให้อาชญา
บัตรต้องจัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  เพื่อประโยชน์ในการอ านวยความสะดวกให้แก่ประชาชน  อาศัยอ านาจตาม
ความในมาตรา  7  แห่งพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ  พ .ศ. 
2558  เทศบาลต าบลกรูด  จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน  ในกระบวนงานที่ต้องพิจารณาอนุญาต  ดังนี้ 
  1.  การต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  2.  การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  3.  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน 
  4.  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ ามัน (ระยะที่ 2 : ขั้นตอนออกใบอนุญาต) 

5.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด    
       ทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

6.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจด 
       ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

7.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั้งใหม่)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์  พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจด   
       ทะเบียนเป็นหุ้นส่วนสามัญคณะบุคคลและกิจการร่วมค้า 

8.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
       พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

9.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
       พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

10.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
        พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ  คณะบุคคลและกิจการร่วมค้า 

11.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
         พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 

12.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
         พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

13.  การจดทะเบียนพาณิชย์ (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์   
         พ.ศ. 2499  กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญ คณะบุคคล และกิจการร่วมค้า 

14.  การขอเลขที่บ้าน 
15.  การขออนุญาตท าการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสีย 
16.  การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลง  รื้อถอน  หรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

         /17. การขอใบรับรอง… 
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17.  การขอใบรับรองการก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  32 
18.  การขอเปลี่ยนผู้ควบคุมงาน 
19.  การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา  21 
20.  การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร 
21.  การขออนุญาตดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถท่ีกลับรถและทางเข้า-ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม
มาตรา  34 
22.  การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา  21 
23.  การขออนุญาตเปลี่ยนการใช้อาคารตามมาตรา  33 
24.  การขออนุญาตรื้อถอนอาคารตามมาตรา  22 
25.  การแจ้งก่อสร้างอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
26.  การแจ้งขุดดิน 
27.  การแจ้งเคลื่อนย้ายอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
28.  การแจ้งดัดแปลงอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
29.  การแจ้งถมดิน 
20.  การแจ้งรื้อถอนอาคารตามมาตรา  39  ทวิ 
21.  การขอรับการสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
22.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการ 
23.  การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
24.  การโฆษณาด้วยการปิด  ทิ้ง  หรือโปรยแผ่นประกาศ  หรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
25.  การรับช าระภาษีป้าย 
26.  การรับช าระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
27.  การรับช าระภาษีบ ารุงท้องที่ 
28.  การรับนักเรียนเข้าเรียนระดับก่อนประถมศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 
29.  การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรมอันเนื่องจากการปฏิบัติงานในหน้าที่) 
30.  การขอรับบ าเหน็จพิเศษของลูกจ้างประจ าหรือลูกจ้างชั่วคราวขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น 
31.  การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานที่รับบ านาญของข้าราชการส่วนท้องถิ่นผู้รับบ านาญ 

  32.  การขอรับบ าเหน็จตกทอดและเงินช่วยพิเศษ (กรณีผู้รับบ านาญส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 
  33.  การขอรับบ าเหน็จตกทอด (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม) 

34.  การขอรับบ าเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่นถึงแก่กรรม
เนื่องจากปฏิบัติหน้าที่) 

  35.  การขอรับบ านาญพิเศษของข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น 
  36.  การขอรับบ าเหน็จหรือบ านาญปกติของข้าราชการ/พนักงานส่วนท้องถิ่น 
 
         37. การขอรับบ าเหน็จ... 
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  37.  การขอรับบ าเหน็จด ารงชีพของข้าราชการบ านาญส่วนท้องถิ่น   
  38.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
  39.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

40.  การขออนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยโดยท า
เป็นธุรกิจหรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการในเขตเทศบาลต าบลกรูด 
41.  การขอต่ออนุญาตใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูล
ฝอยโดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยรับประโยชน์ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการในเขตเทศบาลต าบล
กรูด 

  42.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
  43.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูล 
  44.  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 
  45.  การขอต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการรับท าการเก็บและขนสิ่งปฏิกูล 

  
จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

 ประกาศ  ณ  วันที่  25  สิงหาคม  พ.ศ.  2558  

 

 

 

 
(นายโกวิทย์  วัชระสวัสดิ์) 
นายกเทศมนตรีต าบลกรูด 

   


